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Planilla de caja.

Realiza y lleva el control de los movimientos de ingreso y egreso de caja en Pesos, Cheques, Tarjetas,
Tickets y Ddlares.

i Planilla de Caja =n =R
W&} Refrescar (F5) ;Nuevo ) Editar .8\ Eliminar | " Imprimir Movimiento % Finalizar Planilla | /5 Imprimir Planilla &) Cerrar
Planilla Actual
Mro. Planilla Fecha Pesos Cheques Tarjetas Tickets Dolares Caia

1 06/03/2013 6.276.00 0.00 0.00 0.00 0.00

Arrastre la columna para agrupar.

Mro.  Cuenta ldGrupoCuenta Fecha T Pesos Chegues Tarjetas Tickets Dolares Usuario Observacion

Totales Movimientes:

6.276.00 0.00 0.00 0.00 0.00
i1 S : : : |
2 Ventas A 090572013 | 121.00 0.00 0.00 0.00 0.00 =dmin Factura A 1-00000001.
49 Pago 2 Provesdor i ioios2013 T 1274750 6.00 0.00 o.00 0.00 admin ANULA FactComp. & —
3 Compra 1 10/05/2013 E -12,747.50 0.00 0.00 0.00 0.00: admin Factura Compra A 1-01
4 Ventzs i 2200872013 121.00 6.00 0.00 o.00 0.00 admin Factura A 1-00000002.
5 Recibo 2 Cliente i o4ieo13 100.00 6.00 0.00 o.00 0.00 admin Recibo X 1-00000001.
& Recibo 2 Cliente i o4ioe013 " E “100.00 6.00 0.00 o.00 0.00 admin ANULA Recibo X 1-00(
& Recibo 2 Cliente i o4ioginia 50.00 6.00 5.00 6.00 0.00 2dmin Recibo X 1-00000002.
27 Recibo = Cliente i o4ioe013 " E “50.00 6.00 0.00 o.00 0.00 admin ANULA Recibo X 1-00(
7 Recibo z Cliente 1 odioez013 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 =dmin Recibo X 1-00000003.
13 Recibo 2 Cliente i o4ioe013 " E 0.00 6.00 0.00 o.00 0.00 admin ANULA Recibo X 1-00(
9 Recibo 2 Cliente 1 04i0gi2013 200.00 0.00 0.00 0.00 0.00 =dmin Recibo X 1-00000004.
10 Recibo 2 Cliente i o4iogi013 0.00 6.00 0.00 o.00 0.00 admin Recibo X 1-00000005.
11 Recibo 2 Cliente 1 17082013 150.00 150.00 0.00 0.00 0.00 zdmin Recibo X 1-00000006 -
14 Recibo 2 Cliente i 17i062013 " E “150.00 “150.00 0.00 o.00 0.00 admin ANULA Recibo X 1-00(
| 17 Rerihn a Clisnte 1 ATINRINTL | 10 000 on nonn non 0 nn 0NN admin Rerihn ¥ 1-0000000T 7
4 L 3

Flanilla Anterior

Al abrir la seccién veremos en pantalla una planilla detallada que contiene todos los movimientos
realizados hasta el momento. Veremos el Numero de Planilla, Fecha, y total en Pesos, Cheques,
Tarjetas, Tickets y Délares. Al lado podremos seleccionar de la lista desplegable la caja que se utiliza
(Principal, Chica).

La pantalla nos permite agrupar o filtrar columnas. Para filtrar se debe arrastrar con el indicador del

mouse la columna deseada hacia la barra ubicada en lo alto “Arrastre la columna para agrupar”.

En la parte inferior de la pantalla podemos ver el detalle de la plantilla anterior con los totales.

Planilla Anterior

Nro. Planila Fecha Pesos Cheques Tarjetas Tickets Dolares
1 06/03/2013 6.276.00 0.00 0.00 0.00 0.00

Barra de herramientas.

Planilla caja posee un barra con distintas acciones.

& Planilla de Caja oo =

&) Refrescar (F5) ;Nue\ro ) Editar .8\ Eliminar | 5 Imprimir Movimiento % Finalizar Planilla | 5 Imprimir Planilla e Cerrar

Refrescar: Mostrara la pantalla en su estado original, tal como si se cerrara y se volviera a abrir.



Nuevo: Permite agregar y dar de alta un nuevo movimiento en el sistema. Deberemos seleccionar el
Tipo Movimiento, Caja, el sistema nos mostrara el nimero de Planilla Actual, y luego elegir la Cuenta
y cargar sus respectivos valores (Pesos, Cheques, Tarjetas, Tickets, Ddlares)

Detalle
Fecha Tipo Movimiento

30/07/2013 B~ @ Ingreso = Principal Planila Actual

Cuenta
1 Ventas

Chegues
200.00 500.00

0.00
Detalle de Cheques

Importe Localidad Emigion
1 BEVABANCO F.. |08/08/2013 FEREZ

Observaciones  PRUEBA - Pesos + Cheques con su detalle.

==

Editar: Dard la opcidn de modificar o corregir datos.
Eliminar: Facilita la opcidn borrar datos o registros seleccionados.
Imprimir movimiento: Nos permite seleccionar un movimiento e imprimirlo por separado

Finalizar planilla: Cierra la planilla de caja activa en el momento y abre una nueva. Deberemos
confirmar la accion.

Cerrar la planilla implica abrir una nueva y conwvertirla en actual,
realmente desea cerrar la planilla actual?




Imprimir planilla: Imprime la planilla de caja activa. Al momento de realizar la impresidon deberemos
marcar aquellos filtros que queremos ver detallados y luego presionar Emitir.

r — ™
|ﬁ Impresion de Planilla de Caja.. . u

Fittros
Detalla Movimientos

Detalla Observaciones

| % Cancelar

Al presionar Emitir veremos en pantalla el informe, donde se presentara la opcién de configurar la
impresion y emitirlo por la impresora.

% Planilla De Caja [E=EERS)
@ & B E- | 100%
VACIO SA

Planilla de Caja: Principal Fecha: 30/07/2013
Planilla: 2

ii ABIERTA I! sos i Tickets  Dolares

6,276.00 0.00

Saldo Inicial:

Mov Fecha Descripcién Pesos Cheques Tarjetas
1 300072013 Compra -605.00
Factura Compra A 1-00000010. PROVEDOR EJEMPLO SA

Saldo Final: ii ABIERTA !! 5.671.00 0.00

Sucursal: Casa Central Impreso: 04/08/2013 Pagina 1de 1

Cerrar: Saldra de la pantalla actual.



Administrar cajas.

%Refrﬁcar | @Nuwo @Edi‘tﬂr @ Elirinar H @ Buscar |mCerrar

Tope Tope
Awizo Blogueo

Mombre Caja PC

Principal 0.00 0.00
Chica

2 Registros

En esta seccion podremos dar de alta, modificar o eliminar, asi como ver las definiciones de cajas
dadas de alta en el sistema.

Para agregar una nueva definicién de caja, debemos presionar el boton Nuevo y completar la
pantalla Nuevo Cajas Definicion.

Mombre: Tope Awviso

Membre PC | Tope Blogqueo

Usuarios Usuarios de la Caja

Id Usuario

Administrador del sistema

Supervisor | Supervisor

(o] (36 oo

Deberemos cargar el Numero de Caja que el sistema nos agregara automaticamente uno mas del
ultimo cargado, Nombre, y si es necesario cargar un Tope Aviso o Tope Bloqueo.

Abajo veremos los usuarios grabados en el sistema y deberemos agregar en la pantalla derecha
aquellos que puedan tener acceso a esta nueva definicién.

Para incorporar Usuarios a Usuarios de la Caja, se debe seleccionar del listado de la izquierda y
presionar Agregar. Asimismo, para retirar usuarios, se deben marcar las opciones de la lista derecha
y presionar Quitar.



Consultar movimientos de caja.

|2l Consultar Movimientos de Caja E@

i) Refrescar (F5) | &% Imprimir | Exportar ~ | i Cerrar

Fittros

Mes Complete  Desde  01/02/2012 Hasta 28/02/2013 Fechade @ Movimerto () Planila [l Cajia | Frincipal

[ Cuerta sl T Grupo Es Modff. [TODOS v | Buscar [7] Expandir Grupos

Arrastre un titulo de columna aqui para agrupar.

Ver Caja Flanilla Nro.  Movimiento Nro.  Nombre de Cuenta Grupo T Pesos Cheques Tarietas Tickets Dalares

Totales movimientos: ‘ ‘

) 5,671.00 0.00 0.00 0.00 0.00 E
: _ L1 _ 1 I ] ] ] :
Principal 06/03/2013 1. 09/05/2013 2 Ventas 1 | 121.00 0.00 0.00 0.00 0.00
Principal 06/03/2013 1. 10/05/2013 49 Pagoa Proveedor 1 | 12,747 .50 0.00 0.00 0.00 0.00
Principal 06/03/2013 1 10/052013 3 Compra 1 E -1274750 0.00 0.00 0.00 0.00
Principal 06/03/2013 1. 22/05/2013 4 Ventas 1 | 121.00 0.00 0.00 0.00 0.00
Principal 06/03/2013 1 04/06/2013 5 Recibo a Cliente 1 | 100.00 0.00 0.00 0.00 0.00
Principal 06/03/2013 1. 040612013 8 Recibo a Cliente 1 E -100.00 0.00 0.00 0.00 0.00
Principal 06/03/2013 1 04/06/2013 6 Recibo a Cliente 1 | 50.00 0.00 0.00 0.00 0.00
Principal 06/03/2013 1. 04/06/2013 27 Recibo a Cliente 1 E -50.00 0.00 0.00 0.00 0.00
Principal 06/03/2013 1 04/06/2013 7 Recibo a Cliente 1 | 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
Principal 06/03/2013 1. 04/06/2013 13 Recibo a Cliente 1 E 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
Principal 06/03/2013 1. 04/06/2013 9 Recibo a Cliente 1 | 200.00 0.00 0.00 0.00 0.00

< Princioal 06/03/2013 1 04/06/2013 10 rI[;Eec:lbo a Cliente 1 | 0.00 0.00 0.00 0.00 D.DP i

50 Registros

En esta seccion podremos consultar los movimientos de caja realizados. La busqueda podra
consultarse utilizando Filtros y luego si se requiere, se puede Imprimir.

Consultar > Manual de Usuario: Caracteristicas Generales > Filtrar.

Los filtros que podremos seleccionar son Mes completo, o completar la opcién Desde- Hasta para
alguna fecha necesaria, Fecha de (Movimiento o Planilla), Caja, Cuenta, Grupo, o si es modificadora.

Presionamos Consultar y veremos un informe con los movimientos que cumplan con las
caracteristicas marcadas y el detalle de cada una.

Al presionar Imprimir veremos en pantalla el informe, donde se presentara la opcién de configurar la
impresién y emitirlo por la impresora.

Otra accién que se puede realizar es exportar el informe a Excel o PDF.



Resumen de caja.

= | Resumen de Caja
ta Cerrar

Filtros
[] Mes Completo Desde 01/06/2013 B+ Hasta 31/08/2013 [E~

Fechade @ Movimierto ) Planila
pe Imprirmir

[ Caia

Se puede consultar el Resumen de Caja por filtros como Mes completo, o completar la opcién
Desde- Hasta para alguna fecha necesaria. Otro filtro es la fecha de Movimiento o Planilla, como
también acotar la busqueda por media de la Caja (Principal, Chica).

Presionando el boton Imprimir, veremos en pantalla el informe, donde se presentara la eleccion de
configurar la impresién y emitirlo por la impresora.

@ i & HE- | 100%
VACIO SA

Resumen de Caja

Rango de Fechas: desde el 01/06/2013 hasta el 31/08/2013 | Fecha de: Movimiento

Nombre Cuenta

1

Compra 0.00 -605.00 -G05.00

Pago a Proveedor 1,800.00 -3,300.00 -1,400.00

Recibo a Cliente 7,400.00 -450.00 6,950.00

Ventas 242.00 0.00 242.00
9,542.00 -4,355.00 5,187.00

9,542.00 4,395.00 5,187.00

Sucursal: Casa Central Impresa: 04/08/2013 Pagina 1 de 1

Consultar > Manual de Usuario: Caracteristicas Generales > Impresiones.



Mayor de cuenta de caja.

e AT B =N Eol ===
@ Refrescar (F5) “"‘ Imprimir m Cerrar

Fittros

Cuenta de Caja 1 Vertas [[ Caia | Principal |

- (:% Consultar

[[] Mes Complete Desde 04/01/2013 [E~ Hasta 04/08/2013 [El~ Fechade @ Movimienta () Planila

] Fech } Mra. Mra. =
Caja PIaniIIE:'j Fecha Mavim. Plr:nilla Mr:\rim. CObservacion Ingresa Egreso
Principal 06/03/2013 | 06/03/2013 09:10 1
Principal 06/03/2013 | 09/05/2013 23:59 1 2 | Factura A 1-00000001. EMPRESA SRL 121.00 0.00
Principal 06/03/2013 | 22/05/2013 17:10 1 4 |Factura A 1-00000002. EMPRESA SRL 121.00 0.00
Principal 06/03/2013 | 02/07/2013 13.09 1 40 | Cotizacion ¥ 1-00000002. CONSUMIDOR FINAL 24200 0.00

Totales: 726.00 0.00
Saldo: 726.00
4 Registros

Para realizar el Mayor, debemos seleccionar la cuenta de caja, y utilizar determinados filtros de ser
necesario. Podremos acotar o consultar por Mes completo o Fecha de Movimiento o Planilla, Caja
(Principal o Chica). Presionando el botén Consultar, veremos el mayor en pantalla con el detalle de
Caja, Fecha Planilla, Fecha Movimiento, Nro. Planilla, Nro. Movimiento, Observacion, Ingreso y
Egreso. En la parte inferior veremos los Totales y el Saldo.

Presionando el botdén Imprimir, veremos en pantalla el mayor, donde se presentara la eleccién de
configurar la impresién y emitirlo por la impresora.

P Mayor de Cuenta de Caj; EE.L |
@ iz 3 A0 =~ | 100%
VACIO SA

Mayor de Cuenta de Caja

Cuenta: 1 - Ventas / Rango de Fechas: desde el 04/01/2013 hasta el 04/08/2013 / Fecha de: Movimiento

F.Planilla F. Movimiento . Mov. Observacion Ingresos

Principal 06/03/2013 06/03/2013 09:10 1 Cotizacion X 1-00000001. CONSUMIDOR 242.00
FIMNAL

Principal 06/03/2013 09/05/2013 23:59 2 Factura A 1-00000001. EMPRESA SREL 121.00
Principal 06/03/2013  22/05/201317:10 4 Factura A 1-00000002. EMPRESA SREL 121.00

Principal 06/03/2013 02/07/2013 13:09 40 Cotizacion X 1-00000002. COMNSUMIDOR. 242.00
FIMNAL

726.00

726.00

Sucursal: Casa Central Impreso: 04/08/2013 Pagina 1 de 1

Consultar > Manual de Usuario: Caracteristicas Generales > Impresiones.




ABM de cuentas de caja.

(™) Cuentas de Cajs (== =]
E%Refrescar EéiNuevo @Edi‘tar B'Eliminar [ Imprimir aBuscar 2 Cerrar

Codign  MNombre Tipo  Grupo
» Ventas

Recibo a Cliente

Compra

m|im|—|—
o ==

Paago a Proveedar

[ Nueva Cuentas de Caja
Deposito Bancario

Mov. Chegues entre sucursales

2
3
4
5 | Transferencia Bancaria
[
e
8

Depdsita de Tarjetas

Gastos Varios

Ingreso (7 Egreso

[ _row] [ o

9 Registros

Aqui se cargaran las Cuentas de cajas que son utilizadas en las opciones de caja. Se pueden crear
todas las cuentas que sean necesarias o utilizadas por la empresa.

Al afadir una Nueva Cuentas de Caja se requiere el campo Cédigo, Nombre, Tipo (Ingreso o Egreso)
y Grupo. Estos registros de pueden Editar o Eliminar. Por ultimo, damos Clic en Aceptar.

Presionando el botdn Imprimir, veremos en pantalla el informe, donde se presentara la eleccidn de
configurar la impresion y emitirlo por la impresora.

« @@ & EaH-
VACIO SA

Cuentas de Caja
Codigo Nombre Tipo Grupo

m

3 Compra
6 Deposito Bancario
§ Depdsito de Tarjetas
10 Gastos Varios
7 Mov. Cheques entre sucursales
4 Pago a Proveedor
2 Recibo a Cliente

5 Transferencia Bancaria

E

E

E

E

E
|

E
|

1 Ventas

Sucursal: Casa Central Impreso:; 07/08/2013 Pégina 1 de 1

Consultar > Manual de Usuario: Caracteristicas Generales > Impresiones.



Finalmente, presionando Refrescar, el sistema colocara la pantalla en su estado original.

ABM de cheques de terceros.

2 Cheques de Terceros EI@
) Refrescar . } Muevo . Editar (= Eliminar | g Imprimir ! \ Buscar @".i Cerrar
L) | sp | M - P ) 4
Mumero Banco Mombre Banco g:ﬁco Emisidn Cobro Titular CP.  Localidad Importe Estado
b - 17 | EBVA BANCC FRAM... 1/08/07/2013 |08/08/2013 |Juan Roca 2121 |PEREZ 500.00 | ALTA
] 1 3
1 Registro

En esta division visualizaremos y podremos cargar, modificar o eliminar cheques de terceros.

Al afadir un Nuevo Cheque de Tercero se requiere cargar el Detalle (Numero, Banco que se
seleccionara de la Lista desplegable, Sucursal Banco, Localidad, Emision, Cobro, Titular e Importe);
Movimientos de Caja (Planilla Ingreso, Movimiento ingreso, Cliente: Tipo Documento, Numero
Documento y Nombre, Planilla Egreso, Movimiento Egreso, Proveedor: Tipo Documento, Numero
Documento y Nombre); Estado (Actual, Anterior). Por ultimo, damos Clic en Aceptar.

|

Detalls

Numero 9

Banco |BBVA BANCO FRANCES v| Sucursal Banco

Localidad 2121 PEREZ

Emision  07/08/2013 - Cobro  07/08/2013 -

Titular  Juan Jose

Importe 20000

Maovimiertos de Caja

Planilla Ingreso 0 Mavimiento Ingreso

Tipo Doc.  Nro. Documento Nombre
Cliente

Planilla Egreso 0 Movimierto Egreso
Tipo Doc.  Nro. Documerte  Mombre
Proveedor 0

Estado
Actual Anterior ENCARTERA

w” Aceptar (F4) l [“ Cancelar




Presionando el botdn Imprimir, veremos en pantalla el informe, donde se presentard la eleccion de
configurar la impresién y emitirlo por la impresora.

- - m b
'~ Cheques de Terceros ILE.L

Find

Mext

VACIO SA

Cheques de Terceros

Numero Banco 5c¢. Localidad Emisicn Cobro Titular Importe Estado Nombre Client

1 BBWVA BANCO
FRANCES

§ BBVA BANCO
FRANCES

1 PEREZ 08/07/2013 08/08/2013 Juan Roca 900.00 ALTA

1 PEREZ 07/08/2013 0T/08/2013 Juan Jose 20,000.00 ALTA

Sucursal: Casa Central Impreso: 07/08/2013

Consultar > Manual de Usuario: Caracteristicas Generales > Impresiones.

Informe de cheques de terceros.

|2l Informe de Cheques de Terceros

= [ =
@ Refrescar (F5) & Imprimir | Exportar = '3 Cerrar
Filiros
[0 Caia | Principal ~] Estado [] Cobro  Desde [07/08/2013 ~ | Hasta [07/08/2013 ~| En Cartera Al Numeo | |
Tipo Doc. Nro. Documente  Nombre -
Ciente  [con -] =] | [w0] FlBanco | -]
Tipo Doc. Nro. Documente  Nombre -
Povesdor [cop <] | [w] | [ ¥ Localdad

IA”ESUE fas colunmaas a0 pariooiinag _

Caja Nombre Banco Localidad Cobro
Totales:

Titular | |

Suc. Nimero Emisién Titular Importe Estado MNombre Cliente

| BBVA BANCO FRA.
BEVA BANCO FRA.

1, PEREZ
1 PEREZ

5 07/08/2013 07/08/2013  Juan Jose
1. 08/07/2013 = 08/08/2013  Juan Roca

4 n

13

2 Registros

Aqui podremos realizar la consulta del Informe de cheques de terceros. Para realizar la consulta,

podremos hacerlo mediante filtros, si se desea hacer una busqueda avanzada o presionar Consultar
para ver el informe de todos los cheques.

Los filtros que podremos usar son Caja (Principal o Chica); Estado (Alta, Depositado, EgresoCaja,
EnCartera, Proveedor, Rechazado); Cobro (Desde-Hasta); En cartera al (Fecha); Numero; Cliente



(Tipo Documento, Numero Documento, Nombre); Proveedor (Tipo Documento, Numero
Documento, Nombre); Titular; Banco (seleccionar de la Lista desplegable) y Localidad (seleccionar
de la Lista desplegable).

Podremos exportar el informe a Excel o PDF, sino presionar la opcion Imprimir y veremos en pantalla
el informe, donde se presentara la opcidn de configurar la impresidn y emitirlo por la impresora.

| . Cheques de Tercero E=EETS)

M 41 ofl b M |« 0 @ |&E A E- | 100% Find | Mext

VACIO SA

Cheques de Terceros

Numero Banco 5c. Localidad Emision Cobro Titular Importe Estado Hombre Client

1 BEVA BANCO 08/07/2013  08/08/2013 Juan Roca 900.00 ALTA
FRANCES

9 BBWA BANCO 07/082013 07082013 Juan Jose 20,000.00 ALTA
FRANCES

Sucursal: Casa Central Impreso: 07/08/2013

Consultar > Manual de Usuario: Caracteristicas Generales > Impresiones.

ABM de cheques propios.

® Cheques Propios =2 R

E@Refrescar @Editar :_"T"ﬂ'lmprimir Q Buscar Q?Cerrar
%ﬁgj‘ia MNumero Banco g.l;::::bnre g:ﬁé:o Emisidn Cobro CP. Localidad Importe

120 | 23/0772M3 | 23/707/7213 | 2000 ROSARID 400.00

1 Registro

En esta seccidn visualizaremos y modificar los cheques propios.

Para modificar un cheque, debemos seleccionarlo y presionar Editar. Alli se nos abrirad una ventana
gue nos permitird cambiar la Fecha de Cobro.



Presionando el botdn Imprimir, veremos en pantalla el informe, donde se presentard la eleccién de
configurar la impresién y emitirlo por la impresora.

"~ Cheques Propios

Mext

VACIO SA

Cheques Propios

Nombre Cuenta Numero Banco Suc. C.P. Emision Cobro Importe Estado
CAS-1 1 MACRO 120 2000 23072013 230072013 400.00 PROVEEDOR 41

Sucursal: Casa Central Impreso:; O7/08/2013 Pagina 1 de 1

Consultar > Manual de Usuario: Caracteristicas Generales > Impresiones.

Informe de cheques propios.

8 Informe de Cheques Propios

é Imprimir @ Cerrar
Consultar por...

Desde Hasta
Cobro 0170772013 [El» 077082013 [E~

[] Cuerta Bancaria

Ordenado por...
@ Fecha Cobro (7) Fecha Emision ) Mro. Cheque

Aqui emitiremos la impresion del Informe de Cheques Propios. Lo primero que se debera hacer es
filtrar o marcar la Consulta por: el Cobro (cargar fecha Desde — Hasta) y por Cuenta Bancaria si es
necesario.

El informe podra estar Ordenado por: Fecha Cobro, Fecha Emision o Nro. Cheque.

Al presionar Imprimir veremos en pantalla el informe con los detalles marcados, donde se
presentard la opcién de configurar la impresién y emitirlo por la impresora.



M 41 o1 h M e @@ G&BE@E-||we [ Find | Next
VACIO SA

Informe de Cheques Propios - Ordenado por Fecha de Cobro

Fechas: desde 01/07/2013 hasta 07/08/2013

Nombre Cuenta Numero Banco Suc. Localidad Emision Cobro Importe Nombre Proveedor
1 MACRO 120 ROSARIO 230072013 2300712013 400.00 PROVEDOR EJEMPLO SA
TOTAL 400.00

Sucursal: Casa Central Impreso: 07/08/2013 Pégina 1de 1

Consultar > Manual de Usuario: Caracteristicas Generales > Impresiones.

Consultar planillas.

%Refrescar(FS) Q?Cerrar

Fittros
MesCompleto Desde 01/01/2013 F+  Hesta 231/08/2013 G+ Caia
Ver Caja Mumero Fecha Pesos Chegues Tarjetas Tickets Diolares

1) 06/03/2013 6.276.00

1 Registros

En esta seccién del menu podremos consultar Planillas en general o simplificar la consulta por medio
de determinados filtros o caracteristicas necesarias.

Consultar > Manual de Usuario: Caracteristicas Generales > Filtrar

Los filtros que podremos utilizar son Mes Completo, cargar fecha Desde- Hasta y elegir Caja
(Principal, Chica).

Veremos el detalle en el informe del tipo de Caja, Numero, Fecha y Total de Pesos, Cheques,
Tarjetas, Tickets y Dolares.

El icono de tres puntos ubicado a la izquierda en la columna Ver, nos permite al hacer Clic, obtener
una impresién de la planilla donde se presentard la opcidn de configurar la impresidn y emitirla por
la impresora.

Finalmente, presionando Refrescar, el sistema colocara la pantalla en su estado original.



